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1. Prakses mērķi un uzdevumi 

Administratīvi tiesiskā prakse ir studentu iepriekš iegūto teorētisko zināšanu administratīvo 

tiesību jomā nostiprināšanas, padziļināšanas un aprobēšanas posms, vienota studiju procesa 

sastāvdaļa. Prakses galvenais mērķis ir dot iespēju studentam iepazīties ar valsts pārvaldes 

iestāžu un administratīvo tiesu darbu, iegūt jurista praktiskā darba iemaņas administratīvo 

tiesību jomā. 

Prakses galvenie uzdevumi ir nodrošināt, lai students orientētos un izprastu normatīvos aktus 

administratīvo tiesību jomā, kas regulē prakses vietas darbību, apgūtu jurista praktiskā darba 

iemaņas, spētu patstāvīgi izstrādāt prakses vietas specifikai (funkcijām) atbilstošus tiesību 

aktu un citu juridisko dokumentu projektus, kā arī kvalificēt valsts pārvaldes darbības formas. 

Studējošie arī apgūst prasmi risināt individuālus praktiskos uzdevumus, kas būs noderīgi gan 

jurista kvalifikācijas pārbaudījuma kārtošanai, gan turpmāk, strādājot jurista profesijā. 

 

2. Prakses norises laiks un ilgums 

Prakse norit Tiesību zinātnes profesionālā maģistra studiju programmā 3.semestra laikā. 

Prakses ilgums – vismaz 8 nedēļas. 

 

3. Prakses organizācija 

Praksi organizē Latvijas Universitātes Juridiskās fakultātes Valststiesību zinātņu katedra 

(turpmāk - Katedra) kopā ar administratīvajām tiesām, valsts pārvaldes iestādēm un citām 

institūcijām, kas var studentam nodrošināt uzdevumus administratīvo tiesību jomā un ar kuru 

ir noslēgts līgums par sadarbību studentu prakšu nodrošināšanā (turpmāk – prakses vieta). 

Konkrēto prakses vietu studentam piedāvā Latvijas Universitātes Juridiskā fakultāte, tomēr,  

pamatojoties uz studenta iesniegumu, var apstiprināt arī citu prakses vietu. 

 

4. Prakses vadība 

Praksi vada: 

1) katedras apstiprināts prakses vadītājs (turpmāk – Katedras prakses vadītājs); 

2) prakses vietas vadības apstiprināts prakses vadītājs (turpmāk – Prakses vadītājs no prakses 

vietas). 

Katedras prakses vadītājs: 

1) ir atbildīgs par prakses norisi atbilstoši programmai; 

2) ir tiesīgs kontrolēt studenta darbu prakses vietā; 

3) konsultē studentu par prakses norisi, prakses atskaites saturu un iesniegšanu; 

4) iepazīstas ar Prakses vadītāja no prakses vietas sniegto studenta raksturojumu un prakses 

atskaiti; 

5) novērtē studenta veikto praktiskā uzdevuma (kāzusa) risinājumu; 

6) veic studenta prakses galīgo novērtējumu. 

Prakses vadītājs no prakses vietas: 

1) uzrauga un vada studentu praksi ar mērķi, lai studenti maksimāli izpildītu prakses 

uzdevumus; 

2) nodrošina studentiem praksei nepieciešamos apstākļus un prakses veikšanai nepieciešamo 

informāciju/materiālus; 
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3) uzdod studentam konkrētus uzdevumus; 

4) gādā, lai students iegūtu nepieciešamās prasmes un iemaņas darbam konkrētajā institūcijā; 

5) paziņo katedras prakses vadītājam vai Valststiesību zinātņu katedras vadītājam (tālrunis 

katedrā: 67034721), ja students neievēro darba disciplīnu; 

6) prakses beigās sniedz rakstveidā studenta raksturojumu (uzdevuma izpilde, attieksme pret 

darbu, aktivitāte, disciplīna u.c.) un ieteicamo prakses novērtējumu (10 ballu sistēmā). 

 

5. Studenta tiesības un pienākumi 

Studentam ir tiesības: 

1) saņemt konsultācijas par prakses norisi no prakses vadītājiem; 

2) izdarīt rakstveida piezīmes par prakses norises gaitu; 

3) saņemt prakses veikšanai nepieciešamo informāciju/materiālus. 

Studentam ir pienākums: 

1) rūpīgi iepazīties ar prakses programmu; 

2) apzinīgi strādāt praksē saskaņā ar prakses programmu; 

3) savlaicīgi un precīzi izpildīt prakses vadītāju norādījumus; 

4) prakses vietā stingri ievērot darba disciplīnu un iekšējās kārtības noteikumus; 

5) neizpaust informāciju, kas saskaņā ar normatīvajiem aktiem nav izpaužama; 

6) saņemt atļauju pievienot prakses atskaitei nepieciešamos dokumentus, sagatavoto 

dokumentu projektus. 

6. Prakses saturs 

6.1. Prakses saturs prakses vietā 

Studentam ir jāiepazīstas ar prakses vietas institucionālo uzbūvi un darba specifiku un 

jāpiedalās prakses vietas funkciju realizēšanā administratīvo tiesību jomā, piemēram, 

jāpiedalās sanāksmēs, apmeklētāju pieņemšanā, privātpersonu pārstāvēšanā iestādēs un tiesā, 

jāapmeklē tiesas sēdes. Studentam ir jāsagatavo vismaz trīs dažādu dokumentu projekti un 

jāveic individuālais prakses uzdevums. 

Administratīvajā tiesā students iepazīstas un līdzdarbojas tiesas spriešanas funkcijas 

realizēšanā, īpašu uzmanību pievēršot šādiem tiesas darba aspektiem: a) tiesas rīcība pēc 

pieteikuma vai sūdzības saņemšanas tiesā, b) lietas sagatavošana iztiesāšanai, c) iztiesāšana, 

d) tiesas nolēmumu taisīšana, e) administratīvo lietu izskatīšanas īpatnības apelācijas un 

kasācijas instanču tiesās. Students iepazīstas ar vairākiem administratīvo lietu materiāliem pēc 

būtības (vēlams, tādu, kur skarti administratīvā procesa jautājumi) un vismaz vienā lietā 

sagatavo sprieduma projektu (projekti var atšķirties no tiem, ko gatavo tiesa). 

Valsts pārvaldes iestādē students iepazīstas un līdzdarbojas valsts pārvaldes iestādes darbā 

administratīvo tiesību jomā, īpašu uzmanību pievēršot šādiem valsts pārvaldes iestādes darba 

aspektiem atkarībā no iestādes darba specifikas: a) administratīvo aktu izdošana vai faktiskās 

rīcības veikšana, b) apstrīdēšanas iesniegumu izskatīšana, c) valsts pārvaldes iekšējo lēmumu 

pieņemšana, d) publisko tiesību līgumu sagatavošana, e) iekšējo un ārējo normatīvo aktu 

projektu izstrāde, f) privātpersonu iesniegumu izskatīšana, g) sadarbība ar citām iestādēm. 

Students iepazīstas arī ar valsts pārvaldes darbību privāto tiesību jomā un novērtē šo darbību 

atbilstoši Valsts pārvaldes iekārtas likumam. Students sagatavo vairāku saturiski atšķirīgu 

dokumentu projektus (projekti var atšķirties no tiem, ko gatavo iestāde). 

Advokatūrā un citās institūcijās, t.sk. savā darba vietā, students var iegūt administratīvi 

tiesisko praksi, ja prakses vietā tiek veikta vismaz viena no šādām darbībām: a) sagatavoti 

iesniegumi saistībā ar administratīvo procesu iestādē un nodrošināta privātpersonu pārstāvība 

administratīvajā procesā iestādē, b) sagatavoti pieteikumi, sūdzības un lūgumi 
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administratīvajai tiesai un nodrošināta privātpersonu pārstāvība administratīvajā procesā tiesā. 

Šādā gadījumā pirms prakses uzsākšanas prakses vieta ir jāsaskaņo ar Juridiskās fakultātes 

Valststiesību zinātņu katedras vadītāju. Šajās prakses vietās students iepazīstas un 

līdzdarbojas iepriekš minēto darbību veikšanā, īpašu uzmanību pievēršot šādiem prakses 

vietas darbības aspektiem atkarībā no prakses vietas darba specifikas: 1) administratīvo aktu 

vai faktiskās rīcības izvērtēšana, 2) apstrīdēšanas iesnieguma vai pieteikuma sagatavošana, 3) 

administratīvā līguma (izlīguma) projekta sagatavošana, 4) administratīvo strīdu risināšana ar 

mediāciju. Students sagatavo vairāku saturiski atšķirīgu dokumentu projektus (projekti var 

atšķirties no tiem, ko gatavo prakses vieta). 

 

6.2. Katedras organizētā ievadlekcija un praktiskās nodarbības 

Prakses pirmajā nedēļā notiek ievadlekcija par prakses uzdevumiem, saturu un organizāciju.  

Sākot ar prakses trešo nedēļu notiek praktiskās nodarbības. Praktiskajās nodarbībās studenti 

apgūst teorijas sasaisti ar praktiskiem uzdevumiem. Prakses norises laikā tiek organizētas 

sešas praktiskās nodarbības 12 akadēmisko stundu apmērā. Prakses nodarbību norises grafiks 

un tematiskais plāns tiek publiskos pirms prakses uzsākšanas e-studiju vidē. Mājasdarbu 

uzdošanas gadījumā to iesniegšana pasniedzēja noteiktā formā ir obligāta pirms attiecīgās 

nodarbības. Praktisko nodarbību apmeklējums un līdzdalība tajās ir obligāta. Studentu 

nepielaiž pie noslēguma kāzusa kārtošanas, ja viņam ir vairāk par vienu neapmeklētu vai 

neieskaitītu semināru – praktisko nodarbību. Ja seminārs nav apmeklēts vai arī pasniedzējs to 

nav ieskaitījis, praktisko nodarbību parādu kārtošana veicama konsultāciju laikā vai 

izziņotajās akadēmisko parādu kārtošanas dienās un laikos pie praktisko nodarbību vadītāja. 

Atbilstoši LU Juridiskās fakultātes noteikumiem, ja studējošais nav apmeklējis vairāk kā pusi 

no praktiskajām nodarbībām (šajā gadījumā 3 un vairāk praktiskās nodarbības), viņš pie 

noslēguma pārbaudījuma (noslēguma kāzusa) kārtošanas nav pielaižams. Šādā gadījumā 

praktisko nodarbību kavējums (parāds) nevar tikt atstrādāts un studējošam jāapmeklē 

praktiskās nodarbības pilnā apjomā atkārtoti. 

 

7. Prakses atskaite 

Trīs dienu laikā pēc prakses beigām, students Katedrā (Valststiesību zinātņu katedras 

metodiķim) iesniedz: 

1) Prakses vadītāja no prakses vietas parakstītu studenta raksturojumu ar ieteicamo prakses 

novērtējumu; 

2) prakses atskaiti, kuru parakstījis students un Prakses vadītājs no prakses vietas. 

 

Prakses atskaite sastāv no šādiem elementiem (prakses atskaitē iekļaujami šādā secībā): 

1) titullapas; 

2) prakses kalendārās atskaites – kalendārajā atskaitē saskaņā ar pielikumu ietver katras 

prakses vietā pavadītās dienas aprakstu, norādot prakses vietā pavadīto laiku un 

svarīgākos darbus; 

3) prakses uzdevuma izklāsta; 

4) pielikumiem; 

5) prakses vietas vadītāja sagatavotu studenta raksturojumu. 

Titullapas noformējuma paraugu skatīt pielikumā.  

Prakses kalendārajā atskaitē saskaņā ar pielikumu ietver katras prakses vietā pavadītās 

dienas aprakstu, norādot prakses vietā pavadīto laiku un svarīgākos darbus. Prakses 

kalendārās atskaites noformēšanas paraugu skatīt pielikumā. 
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Students izvēlas vienu no šādiem attiecīgajā prakses vietā izpildāmiem prakses 

uzdevumiem: 

[ja prakses vieta ir valsts pārvaldes institūcija:] 

□ atrast divus gadījumus, kad saskaņā ar Iesniegumu likumu izskatāms iesniegums prakses 

vietā atstāts bez izskatīšanas, pamatojoties uz Iesniegumu likuma 7. panta pirmās daļas 3. 

punktu (iesnieguma saturs ir klaji aizskarošs un izaicinošs). Ne vairāk kā 1000 rakstu zīmēs 

(ar atstarpēm) izklāstīt katru gadījumu. Prakses atskaites pielikumā pievienot viena lēmuma 

kopiju.  

□ atrast divus gadījumus, kad prakses vieta ir noraidījusi saskaņā ar Informācijas atklātības 

likumu izskatāmu iesniegumu sakarā ar to, ka pieprasītā informācija ir paredzēta iestādes 

iekšējai lietošanai (Informācijas atklātības likuma 6. pants). Ne vairāk kā 1000 rakstu zīmēs 

(ar atstarpēm) izklāstīt katru gadījumu. Prakses atskaites pielikumā pievienot viena lēmuma 

kopiju. 

□ atrast divus gadījumus, kad prakses vietas pieņemtais administratīvais akts ir apstrīdēts 

augstākā iestādē, un augstāka iestāde ir atcēlusi vai grozījusi prakses vietas lēmumu. Ne 

vairāk kā 1000 rakstu zīmēs (ar atstarpēm) izklāstīt katru gadījumu. Prakses atskaites 

pielikumā pievienot viena augstākas iestādes lēmuma kopiju. 

□ atrast vienu gadījumu, kad prakses vieta noslēgusi administratīvo līgumu – izlīgumu. Ne 

vairāk kā 2000 rakstu zīmēs (ar atstarpēm) izklāstīt gadījuma būtību. Prakses atskaites 

pielikumā pievienot izlīguma kopiju. 

□ atrast divus gadījumus, kad iestāde atcēlusi administratīvo aktu saskaņā ar Administratīvā 

procesa likuma 86. panta otrās daļas 3., 4. vai 5. punktu. Ne vairāk kā 1000 rakstu zīmēs (ar 

atstarpēm) izklāstīt katru gadījumu. Prakses atskaites pielikumā pievienot viena lēmuma 

kopiju. 

□ atrast trīs gadījumus, kad iestāde ir izbeigusi administratīvo pārkāpumu lietvedību sakarā ar 

to, ka administratīvais pārkāpums ir maznozīmīgs. Ne vairāk kā 1000 rakstu zīmēs (ar 

atstarpēm) izklāstīt katru gadījumu. Prakses atskaites pielikumā pievienot viena lēmuma 

kopiju. 

□ atrast trīs gadījumus, kad augstāka amatpersona/tiesa ir atcēlusi iestādes lēmumu par 

administratīvā soda uzlikšanu. Ne vairāk kā 1000 rakstu zīmēs (ar atstarpēm) izklāstīt katru 

gadījumu. Prakses atskaites pielikumā pievienot viena lēmuma kopiju. 

 

[ja prakses vieta ir administratīvā tiesa:] 

□ izvēlēties trīs prakses laikā pieņemtus lēmumus par atteikšanos pieņemt pieteikumu sakarā 

ar to, ka lieta nav izskatāma Administratīvā procesa likumā noteiktajā kārtībā. Ne vairāk kā 

1000 rakstu zīmēs (ar atstarpēm) izklāstīt katru gadījumu. Prakses atskaites pielikumā 

pievienot viena lēmuma kopiju. 

□ izvēlēties divus prakses laikā pieņemtus lēmumus, kuros tiesa ir izlēmusi lūgumu atjaunot 

nokavēto termiņu pieteikuma (apelācijas, kasācijas, blakus sūdzības) iesniegšanai tiesā. Ne 

vairāk kā 1000 rakstu zīmēs (ar atstarpēm) izklāstīt katru gadījumu. Prakses atskaites 

pielikumā pievienot viena lēmuma kopiju. 

□ atrast divus gadījumus, kad tiesa pēdējo sešu mēnešu laikā ir apmierinājusi lūgumu par 

pagaidu noregulējumu. Ne vairāk kā 1000 rakstu zīmēs (ar atstarpēm) izklāstīt katru 

gadījumu. Prakses atskaites pielikumā pievienot viena lēmuma kopiju. 
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□ atrast divus gadījumus, kad tiesa pēdējo sešu mēnešu laikā ir apmierinājusi lūgumu par 

administratīvā akta darbības apturēšanu. Ne vairāk kā 1000 rakstu zīmēs (ar atstarpēm) 

izklāstīt katru gadījumu. Prakses atskaites pielikumā pievienot viena lēmuma kopiju. 

□ atrast trīs gadījumus, kad tiesa pēdējo trīs mēnešu laikā ir izbeigusi tiesvedību, pamatojoties 

uz Administratīvā procesa likuma 282. panta 1. vai 2. punktu. Ne vairāk kā 1000 rakstu zīmēs 

(ar atstarpēm) izklāstīt katru gadījumu. Prakses atskaites pielikumā pievienot viena lēmuma 

kopiju. 

□ atrast divus gadījumus, kad tiesa pēdējā gada laikā ir pieņēmusi spriedumu par 

Administratīvā procesa likuma 184. panta otrajā daļā minēto pieteikumu par administratīvā 

akta izdošanas procesā pieļauta procesuālā pārkāpuma konstatēšanu. Ne vairāk kā 1000 rakstu 

zīmēs (ar atstarpēm) izklāstīt katru gadījumu. 

□ atrast divus lēmumus, kuri pieņemti pēdējo sešu mēnešu laikā, izskatot blakus sūdzības par 

trešās personas statusa piešķiršanu vai atņemšanu. Ne vairāk kā 1000 rakstu zīmēs (ar 

atstarpēm) izklāstīt katru gadījumu. Prakses atskaites pielikumā pievienot viena lēmuma 

kopiju. 

□ atrast divus lēmumus pēdējo sešu mēnešu laikā, ar kuriem izskatītas blakus sūdzības par 

zemākas instances tiesas lēmumu izbeigt tiesvedību lietā. Ne vairāk kā 1000 rakstu zīmēs (ar 

atstarpēm) izklāstīt katru gadījumu. Prakses atskaites pielikumā pievienot viena lēmuma 

kopiju. 

□ atrast divus lēmumus, ar kuriem tiesnesis (tiesa) atteicies izskatīt pieteikumu (191.1 pants),  

apmierinājis pieteikumu bez lietas tālākas iztiesāšanas (191.2 pants), atteicies ierosināt 

apelācijas tiesvedību (301.1 pants), atteicies izskatīt blakus sūdzību (320.1 pants) vai izskatījis 

blakus sūdzību par iepriekš minētajiem lēmumiem. 

Ja studentam nav iespējams veikt nevienu no iepriekš minētajiem uzdevumiem, vai prakses 

vieta ir cita institūcija, individuālo prakses uzdevumu nosaka katedras prakses vadītājs 

prakses starpziņojuma laikā. Prakses uzdevumu noformē atbilstoši pielikumam. 

Prakses atskaitei pievieno studenta prakses laikā sagatavotos dokumentu projektus (vismaz 

trīs dažādu dokumentu veidu projektus): 

a) iegūstot praksi administratīvajā tiesā: vēstules projekts, lēmuma projekts, sprieduma 

projekts, citi dokumenti pēc studenta ieskata; 

b) iegūstot praksi valsts pārvaldes iestādē: vismaz trīs dažādu dokumentu veidu 

projekti atbilstoši prakses vietas darbības specifikai (piemēram, administratīvais akts, 

apstrīdēšanas iesnieguma izskatīšanas rezultātā pieņemtais lēmums, valsts pārvaldes 

iekšējais lēmums, publisko tiesību līgums, iekšējā vai ārējā normatīvā akta projekts, 

atbilde uz privātpersonas iesniegumu, vēstule citai valsts pārvaldes iestādei); 

c) iegūstot praksi advokatūrā un citās institūcijās, t.sk. savā darba vietā: vismaz trīs 

dažādu dokumentu veidu projekti atbilstoši prakses vietas darbības specifikai (piemēram, 

iesniegums par administratīvā akta izdošanu vai faktiskās rīcības veikšanu, apstrīdēšanas 

iesniegums, pieteikums tiesai, apelācijas sūdzība, kasācijas sūdzība, blakus sūdzība, sūdzība 

par administratīvā akta izpildi vai tiesas nolēmuma izpildi, procesuāls lūgums iestādei vai 

tiesai, izlīguma projekts u.tml.). 

 

8. Prakses atskaites aizstāvēšana un novērtēšana 

Lai iegūtu tiesības aizstāvēt prakses atskaiti, studējošais prakses otrajā vai trešajā nedēļā 

Valststiesību zinātņu katedras prakses vadītāja noteiktajā laikā ierodas uz konsultāciju sniegt 

mutvārdu starpziņojumu par prakses norisi.  
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Pēc prakses atskaites un raksturojuma no prakses vietas saņemšanas, studentu darbību prakses 

laikā izvērtē Katedras prakses vadītājs. Students aizstāv prakses atskaiti mutiski Katedras 

prakses vadītāja konsultācijas vai citā nozīmētajā laikā. 

 

9. Praktiskā uzdevuma (kāzusa) risināšana un novērtēšana 

Prakses noslēgumā (datumu nosaka Katedra, saskaņā ar katra semestra kalendāro plānojumu) 

visiem studējošajiem vienlaikus tiek organizēta praktiskā uzdevuma (kāzusa) risināšana, lai 

pārliecinātos par studenta spējām praktiski pielietot prakses laikā nostiprinātās zināšanas. 

Kāzusa risināšana jāveic, atbildot uz uzdotajiem jautājumiem administratīvajās tiesībās un 

administratīvā procesa tiesībās. Jautājumi, it īpaši, skar tādas tēmas kā valsts pārvaldes 

darbību klasifikācija, administratīvā akta un faktiskās rīcības pazīmes, administratīvais 

process iestādē, procesa dalībnieki un pieteikuma priekšmeti administratīvajā tiesā. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pielikums Administratīvi tiesiskās prakses programmai 
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LATVIJAS UNIVERSITĀTES  

JURIDISKĀS FAKULTĀTES 

VALSTSTIESĪBU ZINĀTŅU KATEDRA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Administratīvi tiesiskās prakses atskaite  

par praksi  

[institūcijas nosaukums] 

 

 

 

 

 
Students:  

Jānis Bērziņš,  

apl.nr.jb15076 

 

Katedras prakses vadītājs: 

prof. Jānis Ozoliņš 

 

Prakses vietas vadītājs: 

Iepirkumu uzraudzības biroja 

Juridiskā departamenta direktors 

Jānis Kļaviņš 

 

 

 

 

Rīgā, 2020.gada 6.decembrī 
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Prakses kalendārā atskaite 

Datums Laiks (no plkst. 

līdz plkst.) 

Darbu apraksts 

13.09.2020. 12:00-16:45 Atbildes sagatavošana uz J.K. iesniegumu; piedalīšanās 

darba grupas sēdē 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 
Prakses vadītāja prakses vietā paraksts:____________________________________________ 

  



 

 10 

Individuālais prakses uzdevums 

 
Atrast divus gadījumus, kad iestāde atcēlusi administratīvo aktu saskaņā ar Administratīvā 

procesa likuma 86. panta otrās daļas 3., 4. vai 5. punktu. Ne vairāk, kā 1000 rakstu zīmēs (ar 

atstarpēm) izklāstīt katru gadījumu. Prakses atskaites pielikumā pievienot lēmuma kopiju. 

1. [Iestādes nosaukums] 2017. gada [..] lēmums Nr. [..] 

 

 

 

 

 

[Lietas būtības izklāsts ne vairāk, kā 1000 rakstu zīmēs (ar atstarpēm)] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. [Iestādes nosaukums] 2017. gada [..] lēmums Nr. [..] 

 

 

 

 

 

 
[Lietas būtības izklāsts ne vairāk, kā 1000 rakstu zīmēs (ar atstarpēm)] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Studējošā paraksts: _______________________ 


