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1.Prakses mērķi un uzdevumi 

1.1.  Civiltiesiskā  prakse  ir  studentu  civiltiesisko  zinātņu  jomā  iepriekš  iegūto teorētisko  

zināšanu  nostiprināšanas,  padziļināšanas  un  aprobēšanas  posms,  vienota studiju procesa 

sastāvdaļa. Prakses galvenais mērķis ir iepazīties ar tiesu varas, tiesiskās palīdzības sniedzēju 

un ar to  saistīto  institūciju  darbu  civiltiesiskajā  jomā  un  iegūt  jurista  praktiskā  darba 

iemaņas. 

 

1.2.  Prakses  galvenie  uzdevumi  ir  nodrošināt,  lai  students  orientētos  un  izprastu 

normatīvos aktus, kas regulē prakses vietai raksturīgo tiesiskās aizsardzības darbību, apgūtu  

jurista  darba  iemaņas,  spētu  patstāvīgi  izstrādāt  prakses  vietas  specifikai (funkcijām) 

atbilstošu tiesību sfēras dokumentu projektus, apgūtu iemaņas jurista darbam ar personām 

civiltiesiskajā jomā. 

 

2.Prakses norises laiks un ilgums 

2.1. Prakse norit profesionālā maģistra studiju programmas „Tiesību zinātne” 1.semestra laikā. 

2.2. Prakses ilgums – 12 nedēļas (praksē nepilnu darba nedēļu, ja paralēli studijas citos studiju 

kursos). 

 

3.Prakses organizācija un prasības kredītpunktu ieguvei 

Civiltiesisko praksi organizē LU Juridiskās fakultātes Civiltiesisko zinātņu katedra, piesaistot 

tiesu varas, tiesiskās palīdzības sniedzēju un ar to saistītās institūcijas civiltiesiskajā jomā. 

 

Lai iegūtu sekmīgu prakses vērtējumu, studējošajiem: 

a) jāapmeklē semināru praktiskās nodarbības; 

b) sekmīgi jāaizstāv prakses atskaite; 

c) jānokārto praktiskais uzdevums (kāzuss). 

 

Prakses  atskaite  rakstāma  pēc  prakses  programmā  norādīto  uzdevumu  izpildes  uz prakses 

gaitā iegūto zināšanu un materiālu pamata. Prakses atskaiti akceptē un studenta prakses 

novērtējumu iesaka prakses vietas prakses vadītājs. Pēc tam prakses atskaite iesniedzama  

Civiltiesisko  zinātņu  katedrā,  kur  notiek  prakses  atskaites  mutiska aizstāvēšana. 

Prakses  noslēgumā  (datumu  nosaka  katedra,  saskaņā  ar  katra  semestra  kalendāro 

plānojumu)  visiem  studējošajiem  vienlaikus  tiek  organizēta  praktiskā  uzdevuma  - kāzusa 

rakstīšana civiltiesību nozarē, lai pārliecinātos par studējošā spēju individuāli atrisināt 

praktiskus uzdevumus. Kāzusa risināšana jāveic saskaņā ar prasījuma metodi. Kāzusa 

risināšanā atļauts izmantot katedras noteiktos tiesību avotus. 

 

4. Prakses vadība 

Praksi vada: 

1)  ar  LU  Juridiskās  fakultātes  dekāna  rīkojumu  noteikts  atbilstošas  katedras pasniedzējs 

(katedras prakses vadītājs) un 

2)  prakses  vietā  –  konkrētās  institūcijas  vadības  apstiprināts  prakses  vadītājs (institūcijas 

prakses vadītājs). 



3 
 

 

 

5. Prakses vadītāja tiesības un pienākumi 

5.1. Katedras prakses vadītājs: 

- ir atbildīgs par prakses norisi atbilstoši prakses programmai, 

- kontrolē studentu izvietošanu prakses darbavietās un kontrolē studentu darbu prakses laikā, 

- pieprasa no studenta informāciju par prakses norises gaitu,  

-  nosaka  prakses  atskaites  aizstāvēšanas  laiku,  ievērojot  LU  noteiktos  termiņus prakses 

aizstāvēšanai, 

- dod individuālo prakses uzdevumu, 

- konsultē studentu par prakses norises jautājumiem,  

- pieņem un novērtē prakses atskaiti. 

 

5.2. Institūcijas prakses vadītājs: 

- uzrauga un vada studenta praksi ar mērķi, lai students maksimāli izpildītu prakses uzdevumus, 

- uzdod studentam - praktikantam konkrētus uzdevumus, 

- nodrošina studentam – praktikantam praksei nepieciešamos apstākļus un prakses veikšanai 

nepieciešamo informāciju/materiālus, 

- gādā, lai students – praktikants iegūtu nepieciešamās prasmes un iemaņas darbam konkrētajā  

institūcijā,  kā  arī,  lai  studentam  tiktu  nodrošināta  iespēja  iepazīties  ar materiāliem, kas ir 

nepieciešami individuālā prakses uzdevuma izpildei, 

- ja students praktikants neievēro darba disciplīnu, paziņo par to katedras prakses vadītājam  

vai  LU  JF  Civiltiesisko  zinātņu  katedras  vadītājam  (tālrunis  katedrā 67034732), 

-  prakses  beigās  raksta  studenta  –  praktikanta  raksturojumu,  norādot  studenta attieksmi 

pret uzliktajiem pienākumiem, lietišķās īpašības, prasmes un iemaņas risināt prakses laikā 

uzticētos uzdevumus, kā arī ieteicamo prakses novērtējumu (10 ballu sistēmā). 

 

6. Studenta - praktikanta tiesības un pienākumi.  

6.1. Studentam – praktikantam ir tiesības: 

- saņemt konsultācijas par prakses norises jautājumiem no prakses vadītājiem, 

- pirms prakses uzsākšanas saskaņot ar prakses vadītāju individuālo prakses uzdevumu, 

- izdarīt rakstveida piezīmes par prakses norises gaitu, 

- saņemt prakses veikšanai nepieciešamo informāciju/materiālus. 

 

6.2. Studentam – praktikantam ir pienākums: 

- informēt fakultātes prakses vadītāju par kontaktpersonu prakses vietā (vārds, uzvārds, amats, 

e-pasts un telefona nr.) 

- rūpīgi  iepazīties  ar  prakses  programmas  prasībām  un  ievērot  prakses  vadītāju ieteikumus, 

- ievērot Juridiskās fakultātes noteiktos semināru apmeklēšanas laikus, kāzusa risināšanas 

laikus, prakses atskaites iesniegšanas un aizstāvēšanas kārtību, 

- savlaicīgi pirms prakses uzsākšanas saskaņot individuālo prakses uzdevumu ar katedras 

prakses vadītāju. Pirms prakses atskaites nodošanas un aizstāvēšanas, studentam vismaz vienu 

reizi ir jāierodas  pie prakses vadītāja ar individuāli sagatavotu plānu par prakses norises gaitu, 

kas būtu apstiprināta no prakses vadītāja puses prakses vietā, 

- apzinīgi strādāt praksē saskaņā ar prakses programmu, 

- savlaicīgi un precīzi izpildīt prakses vadītāju norādījumus, 
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- prakses vietā stingri ievērot darba disciplīnu un iekšējās kārtības noteikumus, 

- neizpaust informāciju (dienesta noslēpums, valsts noslēpums, komercnoslēpumu un tml.), kas 

saskaņā ar normatīvajiem aktiem nav izpaužama, 

- saņemt atļauju pievienot prakses atskaitei atlasītos dokumentus. 

  

7. Prakses saturs 

7.1.  tiesā  students  –  praktikants  praktizējas,  iepazīstot  un līdzdarbojoties tiesas spriešanas 

funkcijas realizēšanā civiltiesiskajā jomā: iepazīstas ar tiesu sistēmas uzbūvi, tiesu nolēmumu 

pārsūdzēšanas kārtību civiltiesiskajā jomā, 

tiesas  rīcību  pēc  materiālu  saņemšanas  tiesā,  lietas  sagatavošanu  iztiesāšanai, iztiesāšanu,  

tiesas  nolēmumu  taisīšana  civillietā,  tiesvedības  īpatnībām  dažādos procesos, civillietas 

izskatīšanas īpatnībām apelācijas un kasācijas instanču tiesās; 

 

7.2. notariātā  students-praktikants  praktizējas,  iepazīstot  un  līdzdarbojoties  notāra funkciju   

realizēšanā,   piemēram,   dokumentu   apliecināšana   uzrādījuma   kārtībā, notariālo aktu un 

apliecinājumu taisīšana u.c.; 

 

7.3. advokatūrā students-praktikants praktizējas, iepazīstot un līdzdarbojoties šādu 

advokatūras funkciju realizēšanā: pārstāvība tiesā, tiesisko konsultāciju sniegšana, tiesisku  

dokumentu  gatavošana  civiltiesiskajā  jomā,  Latvijas Zvērinātu advokātu  padomes  realizētā 

kontrole pār advokātu ētikas kodeksa ievērošanu, funkciju sadale starp atsevišķiem advokātiem 

– biroja partneriem un šo funkciju īpatnības u.c.; 

 

7.4.   prokuratūrā   civiltiesisko   zinātņu   jomā   students-praktikants   praktizējas, iepazīstot 

un līdzdarbojoties prokurora personu un valsts tiesību aizsardzības funkciju realizēšanā, 

iesniedzot prasības tiesā citu procesa dalībnieku interesēs; 

 

7.5. citās institūcijās, t.sk. savā darba vietā, students var iziet civiltiesisko praksi, pirms 

prakses uzsākšanas saskaņojot to ar Juridiskās fakultātes Civiltiesisko zinātņu katedras vadītāju  

un  pie  katedras  prakses  vadītāja  saņemot  individuālo  prakses uzdevumu.  

 

8. Prakses atskaites noformēšana un iesniegšana 

Atskaiti  par  praksi  students  raksta  saskaņā  ar  prakses  programmas  prasībām  un katedras 

prakses vadītāja norādījumiem. 

 

Atskaitē jāiekļauj: 

a) ziņas par prakses vietu un laiku, 

b) apskatu par to, kādā veidā students iepazinies/līdzdarbojies tiesu varas vai ar to saistītās   

institūcijas   civiltiesisko   zinātņu   jomā   funkciju   realizēšanā   (bijis   klāt procesuālu  darbību  

veikšanā,  sastādījis  dokumentu  projektus,  veicis  procesuālas darbības un tml.), 

c) sarežģītāko un/vai raksturīgāko lietu analīze, kā arī studenta - praktikanta viedoklis un 

priekšlikumi apzināto problēmu risināšanai, grozījumiem normatīvajos aktos un tml., 

d) zinātniskie elementi: praksē iegūto ziņu vispārinājums, jaunāko zinātnisko atziņu īstenošana 

praksē un tml., 

e) individuālā prakses uzdevuma izpilde un tā rezultātā izdarītie secinājumi; 

f) prakses laikā sagatavoto dokumentu paraugi (pielikumā). 
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Atskaites  kopējais  apjoms  ap 7-10 lapas  (bez  titullapas,  satura  rādītāja  un pielikumiem) 

datorsalikumā (A4 formāta  lapas, ap 2000 rakstu zīmes lapā, fonts – Times New Roman 12 

punktu lielumā, ar 1,5 atstarpi starp rindām). Lapaspusēm jābūt numurētām, atstājot 

neaprakstītu malu piezīmēm. 

 

Prakses atskaites noformēšanas prasības: 

a)  titullapā (skat. 1.pielikumu) norādāms:  mācību  iestādes  nosaukums,  katedra,  kura  

organizē  praksi; studenta vārds, uzvārds; prakses vieta un veids; fakultāte un kurss, studenta 

apliecības numurs, datums, studenta paraksts; tālāk  –  prakses vietas prakses  vadītāja amats, 

vārds, uzvārds; tālāk – katedras prakses vadītāja amats, akadēmiskais grāds, vārds, uzvārds; 

b) prakses atskaiti paraksta students un institūcijas prakses vadītājs; 

c) noslēguma lapā jābūt ierakstam, kuru vēlāk aizpilda katedras prakses vadītājs: par to, kad un 

kur prakse aizstāvēta un kādu vērtējumu students saņēmis, piemēram, „profesionālā   maģistra   

studiju   programmas   Civiltiesiskā   prakse, aizstāvēta Civiltiesisko zinātņu katedrā 

(datums)… un novērtēta ar atzīmi…”. 

 

Atskaitei   kā   pielikums pievienojami studenta sastādītu dokumentu projekti (ne mazāk kā 3, 

galīgo skaitu un veidus  saskaņojot ar katedras prakses vadītāju), kuros atspoguļojas   konkrētās 

institūcijas funkciju realizēšana civiltiesisko zinātņu jomā. 

 

Atskaites noformēšanā (tekstā, dokumentu projektos un tml.) ievērojamas prasība par to, ka 

prakses atskaitē nedrīkst iekļaut trešo personu identificējošu informāciju. 

 

Prakses atskaitei jābūt glīti noformētai un studenta parakstītai. 

 

Ar prakses atskaiti pēc tās noformēšanas iepazīstināms konkrētās institūcijas prakses vadītājs, 

kurš to paraksta, tādējādi apstiprinot, ka prakses atskaitē norādītie fakti par studenta darbību 

prakses laikā ir patiesi. 

 

Atskaitei pievienojams konkrētās institūcijas prakses vadītāja parakstīts studenta – praktikanta 

raksturojums (skat. 2.pielikumu), kurā iekļauts vērtējums par studenta darbību prakses laikā. 

 

Ja students no institūcijas prakses vadītāja saņēmis negatīvu vērtējumu (1-3 balles), viņš pie 

prakses aizstāvēšanas netiek pielaists un tiek norīkots praksē atkārtoti. 

 

3  (trīs)  dienu  laikā  pēc  prakses  pabeigšanas  prakses  atskaite  noformējama  un iesniedzama 

katedrā. 

 

9. Prakses aizstāvēšana un novērtēšana 

Prakse  aizstāvama  attiecīgajā  katedrā  atbilstoši  studiju  plānam,  katedras  prakses vadītāja 

noteiktā laikā. 

 

Novērtējot praksi, katedras prakses vadītājs ņem vērā: 

a)  prakses  atskaites  saturu,  noformējumu  un   prasību  par  atskaites  savlaicīgu iesniegšanu 

un aizstāvēšanu izpildi, 
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b) studenta atbildes uz jautājumiem prakses atskaites aizstāvēšanas laikā, 

c) konkrētās institūcijas prakses vadītāja izsniegto studenta raksturojumu, 

d) individuālā prakses uzdevuma izpildi, 

e) teorijas jautājumu atbildes, kas tiek uzdotas prakses aizstāvēšanas laikā. 

 

Students,  kurš  nav  izpildījis  prakses  programmā  paredzēto  vai,  aizstāvot  praksi, saņēmis 

negatīvu vērtējumu, tiek norīkots praksē atkārtoti. 
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1.pielikums Civiltiesiskās prakses programmai 

 

 

 

LATVIJAS UNIVERSITĀTES  

JURIDISKĀS FAKULTĀTES 

CIVILTIESISKO ZINĀTŅU KATEDRA 

 

 

 

 

 

 

Civiltiesiskās prakses atskaite  

par praksi  

[institūcijas nosaukums] 

 

 

 

 

 

 

 
Students:  

Jānis Bērziņš,  

apl.nr.jb15076 

 

Katedras prakses vadītājs: 

prof. Jānis Ozoliņš 

 

Prakses vietas vadītājs: 

Iepirkumu uzraudzības biroja 

Juridiskā departamenta direktors 

Jānis Kļaviņš 

 

 

 

 

Rīgā 202__.gada __.janvārī 
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2. pielikums 

Iestādes prakses vadītāja atsauksmes paraugs 

Piez. Atsauksmi vēlams noformēt uz prakses iestādes veidlapas 

                   Iestādes prakses vadītāja atsauksme par 

 

studenta vārds, uzvārds 

 

prakses laikā paveikto 

Prakses vieta:   

Prakses vadītājs:  

Kontaktinformācija (e-pasts):    

Prakses realizācijas laiks:   

Prakses laikā realizēto uzdevumu vērtējums (izdalot pēc prakses laikā uzticētajiem darba veidiem – 

piemēram, lēmumu/administratīvo aktu/ uzziņu/ atzinumu u.tml. projektu sagatavošana, viedokļa paušana darba 

grupās, nolēmumu sagatavošanai paredzēto materiālu atlase, darbs pie argumentācijas sagatavošanas u.tml.) 

 Uzdevums Vāji Apmieri-

noši 

Vidu-

vēji 

Labi Ļoti labi Izcili 

1        

2        

3        

4        

5        

Praktikanta profesionālā snieguma vērtējums: 

  Vāji Apmieri-

noši 

Vidu-

vēji 

Labi Ļoti labi Izcili 

1 Nozares pārzināšana       

2 Iekļaušanās termiņos       

3 Iesniegtā darba kvalitāte       

4 Vēlme iesaistīties, motivācija       

5 Saskarsmes spējas       

6 Profesionālās iemaņas uzsākot praksi       

7 Profesionālā izaugsme prakses laikā       
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8 Ierašanās prakses vietā regularitāte un 

precizitāte 

      

Praktikanta stiprās puses: 

 

 

Praktikanta vājās puses: 

 

 

Ieteikumi praktikantam turpmākajā profesionālajā attīstībā (ja ir) 

 

 

Praktikanta vērtējums 101 ballu skalā:  

 

   

Datums  Paraksts 

 

 

 

 

 

 

 

 
1  izcili (10) – zināšanas, prasmes un kompetence pārsniedz prakses uzdevumu apguves prasības, liecina par spēju veikt patstāvīgus pētījumus un dziļu problēmu 

izpratni nozarē; 

teicami (9) – zināšanas, prasmes un kompetence pilnībā atbilst prakses uzdevumu apguves prasībām, piemīt prasme patstāvīgi lietot iegūtās zināšanas; 

ļoti labi (8) – pilnīgi izpildītas prakses uzdevumu apguves prasības, taču atsevišķos jautājumos nav pietiekami dziļas izpratnes, lai zināšanas patstāvīgi lietotu 

sarežģītāku problēmu risināšanā; 

labi (7) – kopumā izpildītas prakses uzdevumu apguves prasības, taču dažkārt konstatējama neprasme iegūtās zināšanas izmantot patstāvīgi; 

gandrīz labi (6) – izpildītas prakses uzdevumu apguves prasības, taču konstatējama nepietiekami dziļa problēmas izpratne un neprasme izmantot iegūtās 

zināšanas; 

viduvēji (5) – kopumā apgūti prakses uzdevumi, taču konstatējama nepietiekama dažu problēmu pārzināšana un neprasme izmantot iegūtās zināšanas; 

gandrīz viduvēji (4) – kopumā apgūti prakses uzdevumi, tomēr konstatējama nepietiekama dažu pamatkoncepciju izpratne, ir ievērojamas grūtības iegūto 

zināšanu praktiskā izmantošanā; 

vāji (3) – zināšanas virspusējas un nepilnīgas, studējošais nespēj tās lietot konkrētās situācijās; 

ļoti vāji (2) – ir virspusējas zināšanas tikai par atsevišķām problēmām, prakses uzdevumu daļa nav apgūta; 

ļoti, ļoti vāji (1) – nav izpratnes par priekšmeta pamatproblemātiku, nav gandrīz nekādu zināšanu par uzdevumiem, kas jāveic prakses laikā. 

 


